Informe de Actividades

Guatemala 28 de FEBRERO de 2014

SENOR

FRANCISCO JAVIER ANTONIO ARDON QUEZADA
VICEMINISTRO DEL DEPORTE Y LA RECREACION
Su Despacho

Respetable sefior Ardon Quezada:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de
presentarle el INFORME de actividades conforme a lo estipulado en el
Contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales
Niimero 433-2014 aprobado mediante el acuerdo Ministerial
Ntimero 37-2014, correspondiente al mes de Febrero del 2014, y
para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie “B”
Numero 00025

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1 RECEPSION DE SOLICITUDES DE IMPLEMENTQS
DEPORTIVOS

2 RECEPSION EN SISTEMA ELECTRONICO

3 VERIFICAR LA AUTENTICIDAD DE LAS FIRMAS Y DATOS
CONSIGNADOS EN LAS SOLICITUDES DE IMPLEMENTOS
DEPORTIVOS

4 ATENCION VIA TELEFONICA REFERENTE A REQUISITOS DE
IMPLEMENTOS

5 ATENCION VIA TELEFONICA DE SOLICITUDES RECIBIDAS



RESULTADOS OBTENIDOS

1 ANALISIS DE SOLICITUDES Y VERIFICAR SI YA FUERON
ATENDIDOS

2 SE DIO SEGUIMIENTO A SOLICITUDES ELECTRONICAMENTE
Y SE VERIFICO QUE SE LES DIERA RESPUESTAS

3 SE REALIZARON LLAMADAS PARA VERIFICAR DATOS

4 SE DIO INFORMACION REQUERIDA POR PERSONA AJENAS A
LA UNIDAD EN RELACION AL APOYO QUE SE BRINDA EL VICE
MINISTERIO EN RELACION A IMPLEMENTQOS DEPORTIVOS

5 SE DIO INFORMACION REFERENTE AL TRAMITE QUE SE
ESTA DANDO EN SOLICITUDES DE IMPLEMENTOS, MISMAS
QUE EN ESTE MOMENTO SE ENCUENTRAN PENDIENTES DE
AUTORIZACION HASTA NUEVO AVISO

Agradeciendo e informando de mis actividades me suscribo de
usted

Atentamente

Ny =

Rosa Juventind Morales Aragdn de Lucero

Vo. Bo.

Francisco Ardén Quezads
\iceministro et Daporte y 1a Recreacin
WINISTERIO OF CULTURAY DEPORTES



